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1) Login-Bildschirm
Zunächst melden Sie sich bitte auf unserer Website unter www.accredis.de oder 
direkt unter https://pr.accredis.com/acs/customer an. Die Login-Daten haben Sie 
zuvor von der Accredis Deutschland GmbH oder Ihrem Fuhrparkmanager erhalten. 
Sollten Sie die Daten nicht erhalten haben, kontaktieren Sie bitte Ihren 
Fuhrparkmanager oder wenden Sie sich direkt an Accredis Deutschland.

2) Startseite
Nach der erfolgreichen Anmeldung erscheint der Bildschirm mit den 
Fahrtübersichten, wie unten abgebildet.

Sie haben nun die Möglichkeit in der Eingabezeile den Zeitraum zu bestimmen, 
den Sie betrachten möchten. Wenn Sie auf das entsprechende Eingabefeld 
klicken, erscheint automatisch ein Kalender, in dem Sie den Monat und den Tag 
auswählen können. Als Fuhrparkleiter können Sie zusätzlich einen Fahrer aus einer 
Liste in einem Pull-Down Menü auswählen und sehen, mit welchen Fahrzeugen 
dieser gefahren ist. Außerdem haben Sie als Flottenmanager die Option ein 
bestimmtes Fahrzeug auszuwählen und können sehen, welche Fahrer mit diesem 
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Fahrzeug gefahren sind. Als Einzelnutzer sehen Sie nur einen Fahrer und ein 
Fahrzeug.

Unter diesen Eingabemöglichkeiten finden Sie eine Reihe von Standardzeiträumen 
die Sie auswählen können. Rechts daneben wird die Anzahl der Berichtsseiten, die 
in den ausgewählten Zeitraum fallen, angezeigt. Hier können Sie bequem 
zwischen der nächsten, vorherigen, ersten und letzten Seite wechseln.

In der nächsten Zeile sehen Sie die Bezeichnungen der einzelnen Spalten des 
Berichtes. Die Spalten können auf- und absteigend sortiert werden.

3) Fahrtdetails und Adressmanagement
Mit einem Doppelklick auf eine einzelne Fahrt werden Ihnen die 
Detailinformationen zur Fahrt angezeigt. In der folgenden Abbildung sehen Sie ein 
Beispiel dazu.

Die zurückgelegte Wegstrecke wird in tabellarischer Form dargestellt. Auf der 
linken Seite des Bildschirms haben Sie nun die Möglichkeit, den Fahrttyp zu 
ändern. Zur Verfügung stehen 'Wohnung-Arbeit', 'Geschäftlich', 'Privat' und 
'Korrektur'. Darunter können Sie dem Start- und Endpunkt einen Namen zuordnen. 
Dies können Kundennamen oder bestimmte Einrichtungen sein. Klicken Sie hierfür 
auf das Diskettensymbol hinter dem jeweiligen Feld. Es öffnet sich ein neues 
Fenster, was auf der folgenden Seite erklärt wird. In der untersten Zeile geben Sie 
dann den Reisezweck ein und sichern zum Schluss Ihre Änderungen.
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Nachdem Sie auf das Diskettenlaufwerk geklickt haben, erscheint das oben 
abgebildete Fenster. Sie können nun einen Namen für die besuchte Adresse 
angeben und einen Umkreis festlegen, in welchem dieser Name automatisch der 
angefahrenen Adresse zugeordnet wird. Mit Start- und Enddatum legen Sie fest, 
wie lange diese Eingabe aktiv sein soll, wenn es sich z.B. um vorübergehende 
Projekte handelt. Wenn Sie nun die Box "Link Past Trips" aktivieren, gelten die 
Eingaben auch für frühere Fahrten. Die Box "shared" ist nur sichtbar, wenn Sie als 
Flottenmanager angemeldet sind. Wenn Sie diese Box aktivieren, werden die 
Informationen für alle Fahrer herangezogen. Abschließend drücken Sie auf 
"Sichern", um Ihre Eingaben zu speichern. Nun sind alle Adressen erstellt.
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4) Chipkarte auslesen (nur bei Accredis Basic)
In der nachstehenden Abbildung ist der Bildschirm zum Auslesen der Chipkarten 
dargestellt. Bitte schließen Sie den Chipkartenleser an und folgen Sie den weiteren 
Anweisungen.

5) Chipkarte schreiben (nur sichtbar, wenn Sie als Flottenmanager 
angemeldet sind)
In der nachstehenden Abbildung ist der Bildschirm zum Auslesen der Chipkarten 
dargestellt. Bitte schließen Sie den Chipkartenleser an und folgen Sie den weiteren 
Anweisungen.

Dieses Feature ermöglicht es Ihnen, neue Treiber auf die Chipkarte zu laden. Bitte 
schließen Sie den Chipkartenleser an und folgen Sie den weiteren Anweisungen.
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6) Berichte
Unter diesem Menüpunkt finden Sie sämtliche verfügbaren Berichte.

Die Auswahl und Sortiermöglichkeit funktioniert genau so wie unter dem 
Menüpunkt "Fahrtübersicht" beschrieben. Zusätzlich stehen Ihnen verschiedenen 
Exportfunktionen zur Verfügung, die im Nachfolgenden erläutert werden.

PDF  Der auf dem Bildschirm dargestellte Bericht steht Ihnen im .pdf-Format zur 
Verfügung und kann ausgedruckt und/oder abgespeichert werden.
CSV  Ermöglicht Ihnen, eine Datei zu laden, die Sie beispielsweise in "Accman" 
(optionales Accredis Analyse-Programm) verwenden können.
CSV (; getrennt)  Erstellt einen Bericht der in Excel weiter verarbeitet werden 
kann.
Druckoption: Wir empfehlen die Verwendung der .pdf-Datei, da hiermit ein 
besseres Druckergebnis erzielt wird.

Folgende Berichte können erstellt werden:

Übersicht Geschäftsfahrten: Erstellt eine Übersicht aller Fahrten vom Typ 
"geschäftlich" ohne Privatfahrten.

Alle Fahrten: Erstellt eine Übersicht aller Fahrten in dem gewählten Zeitraum 
vom Typ "geschäftlich" und "privat".

Übersicht Fahrttyp: Erstellt eine Übersicht der gesamt gefahrenen Kilometer 
nach Fahrttyp "geschäftlich" und "privat" aller oder einzelner Fahrzeuge und 
Fahrer in einem ausgewähltem Zeitraum.

Steuerbericht: Hier bekommen Sie einen Bericht, der den Anforderungen der 
Steuerbehörden entspricht. Sie können an dieser Stelle auch Ihre 
Sozialversicherungsnummer und den Zeitraum eintragen in dem Ihnen das 
Fahrzeug zur Verfügung stand.
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Steuerbericht & Wegstrecke: Zusätzlich zum Steuerbericht erhalten Sie die 
Informationen zur zurückgelegten Wegstrecke. Die Steuerbehörden können einen 
Nachweis verlangen, wenn Sie von der Standardroute abgewichen sind.

Start/Stopp-Bericht: Erstellt eine Übersicht aller Zeiten, in denen das Fahrzeug 
fuhr und an einer bestimmten Adresse gehalten hat.

Fahrzeugbericht: Erstellt eine Übersicht sämtlicher in einem ausgewähltem 
Zeitraum zurückgelegten Kilometer für alle oder einzelne Fahrzeuge oder Fahrer.

7) Ortung (Nur bei Accredis Online / Communicator)

Auf diesem Bildschirm sehen Sie alle Fahrzeuge. Grünes Symbol bedeutet, dass 
das Fahrzeug fährt, rotes Symbol dass das Fahrzeug abgestellt wurde. Wenn Sie 
den Cursor auf ein Symbol bewegen, bekommen Sie weitere Informationen zum 
Fahrzeug, Fahrer und momentane Adresse. Unter dem Pull-Down Menü "Anzeigen" 
können Sie wählen, ob Sie sich die letzte Position oder die Wegstrecke anzeigen 
lassen wollen.
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Neben der Kartendarstellung können Sie auch wählen zwischen, Satellite, Hybrid 
und Anzeige der Geländebeschaffenheit.

Bitte beachten Sie, dass die Satellitendarstellung von Google Earth sich nicht 
immer auf dem neuesten Stand befindet.
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8) Einstellungen
Hier stehen Ihnen grundsätzliche Einstellmöglichkeiten zur Verfügung.

Sie können Ihr Kennwort ändern, die gewünschte Sprache wählen und das 
Datums- und Uhrzeit-Format einstellen. Ferner können Sie festlegen, wie viele 
Informationen pro Seite angezeigt werden. Das Maximum sind 100 Zeilen.

9) Support Desk
Auf dieser Seite finden Sie Ihre Ansprechpartner bei der Accredis Deutschland 
GmbH.
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Im Downloadbereich finden Sie aktuelle Informationen zu unseren Produkten.

Auf dieser Seite finden Sie alle Formulare für die Registrierung von neuen Fahrern 
oder die Änderung aktueller Fahrer oder Fahrzeuge. Daneben stehen Ihnen hier 
die Handbücher, der Treiber für den USB-Smart-Card-Reader und "Sun Java" zum 
Programmieren von Chipkarten zur Verfügung.
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